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Perancangan Sistem Informasi Pengelolaan E-Arsip  

Menggunakan RAD dan Algoritma Sequential Searching  

di Kelurahan Pandau Hulu II 

ABSTRAK  

Pengarsipan pada Kantor Kelurahan Pandau Hulu II masih menggunakan sistem 

pengarsipan manual. Proses pencatatan surat masuk dan surat keluar sering sekali 

terjadi masalah pada saat mencari surat yang dibutuhkan, admin akan kesulitan 

mencari surat yang diperlukan karena harus mencari satu persatu dari banyaknya 

tumpukan surat yang ada diruangan penyimpanan. Proses sistem pengarsipan 

manual ini sering membuat pengguna mendapatkan masalah, seperti kesulitan 

dalam mencari surat yang akan dibutuhkan, sering hilang dan rusaknya surat 

akibat ruang penyimpanan surat yang kurang memadai. Maka dari itu penulis 

akan merancang dan membangun sistem E-Arsip dengan menggunakan metode 

Rapid Application Development (RAD) dan algoritma Sequencial Searching untuk 

memudahkan pengguna dalam menyimpan surat, mencari bahkan dalam membuat 

laporan. Sistem ini dibangun bertujuan untuk mempermudah kelurahan dalam 

menyelesaikan permasalah pengarsipan yang sering sekali terjadi di Kantor 

Kelurahan Pandau Hulu II. Metode Rapid Application Development (RAD) 

merupakan model proses dalam pembuatan perangkat lunak yang menekankan siklus 

pengembangan singkat dan cepat, serta algoritma Sequencial Searching adalah 

algoritma pencarian sederhana yang pencariannya dilakukan secara beruntun. 

Berdasarkan hasil perancangan yang telah dilakukan pada penelitian ini, penguji 

menggunakan data yang ada pada kelurahan pandau hulu II. Dengan adanya 

sistem ini akan mempermudah kelurahan dalam proses pengarsipan surat masuk 

dan surat keluar. 

 

Kata Kunci : E-arsip, Rapid Application Development, surat 
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E-Archive Management Information System Design  

Using RAD and Sequential Searching Algorithm  

in Pandau Hulu II Village 

 

ABSTRACT 

Pandau Hulu II Village Office files still use a manual filing system. The process of 

recording incoming and outgoing letters often has problems when searching for 

the letters needed, the admin will have difficulty finding the letters required 

because they have to search one by one from the many piles of letters that are in 

the storage room. The process of this manual filing system often causes users 

problems, such as difficulties in finding letters that will be needed, and letters are 

often lost and damaged due to insufficient mail storage space. Therefore the 

author will design and build an E-Archive system using the Rapid Application 

Development (RAD) method and Sequential Searching algorithms to make it 

easier for users to save letters, search and even make reports. This system was 

built to facilitate urban villages in solving filing problems that often occur at the 

Pandau Hulu II Village Office. The Rapid Application Development (RAD) 

method is a process model in software development that emphasizes short and fast 

development cycles, and the Sequential Searching algorithm is a simple search 

algorithm whose searches are carried out successively. Based on the design 

results that has been carried out in this study, the testers used existing data in 

Pandau Hulu II Village. The existence of this system will make it easier for the 

sub-district in the process of filing incoming and outgoing letters. 

 

Keywords: E-archives, Rapid Application Development, letters 
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BAB  I   

PENDAHULUAN 

 

1.1. Latar Belakang 

Informasi adalah kumpulan data atau fakta yang diolah menjadi  sesuatu 

yang bermanfaat bagi penerimanya (Sultan & Tirtayasa, 2021). Biasanya, 

informasi terlebih dahulu diolah sedemikian rupa sehingga penerima dapat 

dengan mudah memahami informasi yang diberikan. Sederhananya, informasi 

diproses menjadi bentuk yang berharga atau bermakna. Kebutuhan akan 

informasi semakin berkembang dan terus berkembang, sehingga berbagai jenis 

perusahaan dari perusahaan kecil, menengah dan besar telah melakukan 

perubahan pada perusahaan mereka sebagai sistem komputer untuk bersaing dan 

meningkatkan kualitas kerja yang sangat terampil. Dalam dunia kerja saat ini, 

teknologi menjadi dasar untuk melakukan segala aktivitas pekerjaan dengan  

sumber daya yang tersedia yaitu komputer dan jaringan internet. Perusahaan 

yang menggunakan teknologi informasi untuk mengelola arsip online masih 

minim pemanfaatannya, hanya sedikit yang menggunakan teknologi ini di 

berbagai instansi atau bidang terkait kearsipan. Dalam hal ini diperlukan suatu 

sistem informasi  untuk mengelola informasi yang akurat dan cepat. 

 Arsip memiliki peran penting dalam proses penyajian informasi dalam 

menunjang  kegiatan tata usaha dan administrasi pada suatu lembaga. Semua 

kegiatan barupa laporan, surat menyurat maupun pengajuan (Ardiana & 

Suratman, 2020). Informasi yang terekam tersebut merupakan bukti dan 

dokumentasi atau memori kepada instansi yang bersangkutan. 
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Berdasarkan hasil observasi pada Kantor Kelurahan Pandau Hulu II 

Medan, Bahwa kondisi kearsipan pada kantor kelurahan tersebut masih terdapat 

kekurangan didalam sistem kearsipan, yaitu:  

1. Sistem arsip masih menggunakan cara manual yaitu penyimpanan data 

berupa salinan kertas atau lembaran, dan data surat masuk dan surat 

keluar di kantor Kelurahan Pandau Hulu II Medan.  

2.  Penyimpanan data dilakukan dengan cara menumpuk kertas salinan 

surat, sehingga timbul keruwetan dan kesulitan serta kerusakan jika surat 

tersebut sudah lama berada di lemari penyimpanan.  

3. Kesulitan dalam mencari dokumen yang sudah lama berada di dalam 

kabinet.  

4. Kerap ditemukan penempatan arsip tidak sesuai pada tempatnya 

mengakibatkan arsip sulit dicari apabila diperlukan.  

Pertumbuhan dokumen kearsipan terus berlanjut dari waktu ke waktu, dan 

kegiatan serta tugas lembaga menjadi semakin kompleks. Oleh karena itu, 

pencatatannya harus terkomputerisasi dengan baik.  

 Berdasarkan permasalahan diatas maka dari itu penulis membuat 

skripsi yang berjudul “Perancangan Sistem Informasi Pengelolaan E-Arsip 

Menggunakan Metode RAD Dan Algoritma Sequential Searching Di Kelurahan 

Pandau Hulu Il”.  

1.2. Identifikasi Masalah 

Melihat permasalahan di atas, maka dapat dikemukakan permasalahan 

sebagai berikut :  

1.  Sistem pendataan arsip yang digunakan masih manual, sehingga 



3 

 

 

 

masih menggunakan buku catatan berupa buku untuk membuat 

agenda surat masuk dan surat keluar, serta membutuhkan waktu yang 

cukup lama untuk menyimpan semua laporan, untuk itu diperlukan 

program khusus yang memungkinkan untuk penginputan arsip bisa 

lebih cepat.  

2. Proses pelaporan dan pencarian laporan masih lambat karena tidak 

adanya proses komputerisasi.  

3.  Tempat penyimpan data masih kurang baik karena masih berupa 

tumpukan kertas. 

1.3. Batasan Masalah 

Terdapat beberapa permasalahan dalam penelitian ini yaitu:  

1. Sistem informasi  hanya dapat di akses melalui localhost yang 

dijalankan pada perangkat admin dan hanya  digunakan di lingkungan 

kerja Kantor Lurah Pandau Hulu II. 

2. Pada aplikasi hanya mengelola arsip surat masuk dan surat keluar 

pada Lurah Pandau Hulu II. 

1.4. Rumusan Masalah 

Rumusan masalah didasarkan pada latar belakang masalah yang 

telah diuraikan di atas, yaitu bagaimana membangun sistem informasi 

kearsipan yang digital di Kantor Lurah Pandau Hullu II? 

1.5. Tujuan Penelitian 

Tujuan penelitian dalam realisasi penelitian ini adalah:  

1.  Membangun sistem informasi arsip digital sehingga proses 
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pencarian dokumen lebih mudah dan cepat  

2. Mempermudah membuat laporan lebih efektif dengan adanya 

Arsip Elektronik. 

3. Dapat menghemat penggunaan kertas dengan adanya sistem 

informasi Arsip digital dan ruangan untuk tempat 

penumpukan arsip dapat dimanfaatkan untuk kepentingan 

kelurahan yang lain. 

1.6. Manfaat Penelitian 

Ada beberapa keuntungan menggunakan sistem informasi dalam 

penelitian ini, yaitu:  

1.  Untuk menimalisir resiko kerusakan data surat masuk dan surat 

keluar.  

2. Mengurangi penggunaan kertas dalam pengisian data surat.  

3. Memudahkan pencarian surat dan laporan perbulan.
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BAB  II 

KAJIAN PUSTAKA 

2.1. Landasan Teori  

2.1.1  Arsip  

Arsip melrulpakan hal yang paling pelnting dan melndasar ulntulk 

dipelrhatikan dalam seltiap kelgiatan administrasi,  dalam pelngellolaan sulatul 

organisasi, karelna dokulmeln melrulpakan  informasi yang telrelkam telntang selgala 

selsulatul yang kita lakulkan dalam pelkelrjaan kita selhari-hari. Dalam kelgiatan 

administrasi dan manajelmeln, arsip melmelgang pelranan yang sangat pelnting 

selbagai bahan pelrelncanaan, pelmantau lan dan pellaporan, selbagai komponeln ultama 

pelngambilan kelpultulsan organisasi, dan tanpa pelngarsipan     tidak mulngkin 

organisasi dapat belrjalan selcara telratulr dan lancar. .Pelngellolaan arsip yang tidak 

telrtata delngan baik melmbulat kita sullit ulntulk melngambil ataul melnggulnakan 

kelmbali informasi, telrultama keltika kita  melmbultulhkan informasi delngan telrgelsa-

gelsa. (Deldi Irawan & Simargolang, 2018). 

Arsip adalah kulmpullan dokulmeln yang melmpulnyai nilai historis yang 

disimpan seldelmikian rulpa selhingga dapat delngan celpat diambil kelmbali pada saat 

dibultulhkan (Ardiana & Sulratman, 2021). Arsip melmpulnyai ciri khulsuls yang 

belrbelda delngan bahan pulstaka diantaranya adalah arsip haruls aultelntik dan 

telrpelrcaya selbagai alat bulkti yang sah, informasinya ultulh, dan belrdasarkan asas 

asal ulsull (Amelliya Novia, 2019). Tu ljulan arsip adalah selbagai pulsat melmori dan 

informasi pada saat belrkas-belrkas dibultulhkan ulntulk melmpelrolelh informasi, 

melmbelrikan informasi kelpada pelgawai yang melmbultulhkan informasi telntang 
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kelgiatan dan hasil kelrja masa lalu l, melnyampaikan informasi pelnting selsulai  

keltelntulan ulndang-ulndang. 

2.1.2 Jenis-Jenis Arsip Berdasarkan Sifatnya 

1. Arsip tidak pelnting, melrulpakan arsip yang hanya melmpulnyai 

kelgulnaan informasi. Contoh: sulrat ulndangan dan sulrat 

pelmbaritahulan. 

2. Arsip biasa, melrulpakan arsip yang selmulla pelnting, akhirnya tidak 

belrgulna lagi pada saat arsip yang diinformasikan itul belrlalul. 

Contoh; sulrat lamaran kelrja dan sulrat tagihan. 

3. Arsip pelnting, melrulpakan arsip yang ada hulbulngannya delngan masa 

lalul dan masa yang akan dating, selhingga pelrlul disimpan dalam 

waktul yang lama. Contoh: sulrat pelrjanjian dan su lrat kontrak. 

4. Arsip rahasia, melrulpakan arsip yang isinya hanya bolelh dikeltahuli 

olelh orang telrtelntul saja dalam sulatul instansi. Contoh: hasil pelnilaian 

pelgawai dan stratelgi pelmasaran.  

2.1.3 Jenis-Jenis Arsip Berdasarkan Fungsinya 

1. Arsip dinamis, adalah arsip yang dipelrgulnakan selcara langsulng 

telrkait pelrelncanaan, pelnye llelnggaraan kelhidulpan kelbangsaan pada ulmulmnya, ataul 

dipelrgulnakan selcara langsulng dalam pelnyellelnggaraan administrasi nelgara.  

 Arsip aktif, yaitul arsip yang dipelrgulnakan selcara telruls melnelruls 

dalam kelgiatan kantor. Arsip ini masih selring dikellularkan ulntulk 

kelpelrlulan telrtelntul. 
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 Arsip selmi aktif, yaitul arsip yang frelkulelnsi pelnggulnaannya 

suldah melnulruln, teltapi kadang-kadang masih dipelrlulkan. 

 Arsip inaktif, yaitul arsip dinamis yang suldah sangat jarang 

digulnakan. Arsip inaktif hanya digulnakan selbagai relfelrelnsi ataul 

pelmbelri keltelrangan selmata. 

2. Arsip statis, adalah arsip yang tidak dipelrgulnakan selcara langsulng 

ulntulk pelrelncanaan, pelnye llelnggaraan kelhidulpan kelbangsaan pada ulmulmnya, 

maulpuln ulntu lk pelnye llelnggaraan administrasi Nelgara.  

2.1.4 E-Arsip (Arsip Elektronik) 

El-Arsip adalah sistelm kelarsipan ellelktronik yang dapat digulnakan olelh 

pelgawai atau l pelgawai instansi pelmelrintah selbagai alat yang belrgulna ulntulk 

mellacak dan melngellola masalah yang belrkaitan delngan sistelm kelarsipan belrulpa 

filel, foldelr dan gambar. (Deldi Irawan & Simargolang, 2018) 

Melnulrult (Yuldha Pratama & Nulryasin, 2022) Sistelm El-Arsip ataul arsip 

ellelktronik melrulpakan sulatul sistelm yang dapat melngulmpullkan informasi dalam 

belntulk doku lmeln softcopy ataul dokulmeln hasil dari scanning dan disimpan 

keldalam kompulelt ataul pelrangkat pelnyimpanan ellelktronik lainnya. Hal telrselbult 

belrtuljulan sulpaya dokulmeln dapat dilihat dan dicari kelmbali.     

El-Arsip melmiliki cabinelt virtulal yang dimana didalamnya telrdapat map 

virtulal ataul foldelr dibandingkan delngan kelarrsip yang melnyimpan dokulmeln 

pelnting dalam kabinelt belrbelntulk fisik. Sellanjultnya di dalam foldelr akan belrisi 

arsip yang su ldah dikonvelrsi kel dalam belntulk filel gambar (.png, .jpg, dll) ataul 
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dokulmeln (.doc, .pdf, .txt, dll) (Sulratman elt al., 2021). 

2.1.5 Manfaat Arsip Elektronik  

Belbelrapa kelulntulngan melnggulnakan sistelm manajelmeln ellelktronik yang 

melndorong selbagian belsar organisasi melngadopsi manajelmeln arsip ellelktronik  

adalah:  

1. Anda dapat delngan celpat melnelmulkan dan melngaksels dokulmeln 

tanpa melninggalkan melja kelrja.  

2. Pelngindelksan dan pelncarian yang flelksibell  delngan melncari file l 

delngan kata kulnci atau l nama filel dan melnelmu lkannya dalam telks 

lelngkap dalam dokulmeln telks lelngkap,  

3. Kita hanya dapat mellihatnya di layar ataul melnceltaknya tanpa dapat 

melngelditnya . selhingga kelcil kelmulngkinan filel akan hilang. 

4. Relsiiko dokulmeln kelrtas melnjadi rulsak ataul bulram karelna ulsia dapat 

diminimalisir karelna disimpan selcara digital.  

5. Lelbih belrtanggulng jawab atas tata kellola yang baik, karelna 

manajelmeln pulncak lelbih muldah dan lelbih celpat.  

6. Melnyalin data delngan muldah kel meldia pelmullihan data yang 

kompatibell. 

1. Kelebihan dan Kekurangan Arsip Elektronik  

Adapuln diantara kellelbihan pelngellolaan arsip ellelktonik antara lain:  

1. Prosels pelncarian doku lmeln jaulh lelbih elfelktif dan elfelsieln, tanpa 
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haruls melninggalkan melja kelrja. 

2. El-Arsip hanya dapat dilihat di layelr monitor ataul di celtak tanpa 

melngulbahnya. Kelmulngkinan filel yang disimpan akan hilang 

sangat kelcil. 

3. Delngan adanya El-Arsip julga dapat melnghelmat telmpat 

pelnyimpanan dan dapat melnimalisir kelrulsakan dokulmeln.  

4. Delngan melmanfaatkan telknologi intelrnelt. Belrbagai dokulme ln 

dapat dicari delngan mu ldah selhingga dapat melngelhamat waktul.  

5. Orang lain yang tidak melmpulnyai welwelnang tidak dapat ulntulk 

melngakselsnya. Karelna Kelamanan telrjaga, delngan adanya pasword 

selsulai kelinginan pelngellolanya, maka Muldah dalam mellakulkan 

pelngellolaan data, delngan cara melnyalin data keldalam meldia 

pelnyimapanan yang compatiblel.  

Seldangkan kelkulrangan pelngellolaan arsip ellelktronik antara lain:  

1. Dibultulhkan SDM yang dapat melngellolaa data kelarsipan digital dan 

telknologi informasi.   

2. Kelrulsakan filel dapat telrjadi seltiap saat, misalnya telrhapulsnya filel 

selcara pelrmaneln karelna tidak selngaja yang dilaku lkan olelh peltulgasnya 

dan selrvelr telrselrang olelh viruls.  

3.  Kelmulngkinan dapat telrjadi manipullasi filel apabila protelksi tidak 

ku lat.  

4. Telknologi informasi barul belrkelmbang sangat pelsat. Selhingga 
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telrkadang meldia pelnyimpanan filel tidak comfortablel/sulpport. 

2. Implementasi E-Arsip  

Sistelm kelarsipan dirancang ulntu lk belkelrja belrdasarkan prinsip bahwa hanya 

orang yang telpat yang dapat melnggulnakan informasi yang telpat dan manfaat yang  

telpat pada waktul yang telpat delngan biaya selrelndah mulngkin. Tuljulannya adalah 

agar catatan diatulr kel dalam ulnit data. Sistelm pelngarsipan haruls  melncakulp 

selmula sulbsistelm pelngarsipan. Pelngellolaan arsip diartikan selbagai pellaksanaan 

fulngsi administrasi yang belrkaitan delngan pelngellolaan sellulru lh daulr hidulp arsip. 

Sikluls hidu lp arsip mellipulti pelmbulatan, pelndistribu lsian, pelnggulnaan, 

pelnyimpanan arsip aktif, transfelr filel, pelnyimpanan arsip pasif, pelmulsnahan dan 

pelnyimpanan arsip pelrmaneln. Pelneltapan implelmelntasi arsip ellelktronik dapat 

melnjadi prosels  dinamis pelmantaulan dan pelngellolaan masalah yang belrkaitan 

delngan sistelm kelarsipan dalam opelrasional pelngarsipan. 

2.1.6 Sistem Informasi  

Sistelm informmasi adalah selbulah kulmpullan dari belbelrapa komponeln yang 

dapat melngellola data selhingga data yang diolah dapat dijadikan selbagai informasi 

yang belrmanfaat dan dapat melmbantul melncapai tuljulan dari sulatul organisasi 

(Rasid Ridho, 2021).          

 Aliran sistelm informasi sangat pelnting dalam prosels sistelm. 

Pelrmasalahan yang dihadapi sellama sistelm  dapat dikeltahu li ulntulk melngeltahuli 

nilai gulna dari sistelm informasi telrselbult, apakah masih dapat belrjalan delngan baik 

ataul tidak, sistelm  manulal ataul  sistelm yang lelbih majul. Jika  sistelm data tidak 

dapat digulnakan lagi, sistelm  haruls dipelrbaruli agar belrfulngsi (Rasid Ridho, 2021). 
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Ada 5 komponeln sistelm informasi, kellima komponeln telrselbult dapat 

diklasifikasikan selbagai belrikult: 

1. Hardwarel melrulpakan bagian fisik dari compu ltelr ataul gadgelt lain 

yang digulnakan selbagai sarana pelnulnjang pelngolahan informasi.  

2. Softwarel yang belrfulngsi selbagai melsin. 

3. Peloplel dan Proceldu lrels melrulpakan manu lsia dan tata cara 

pelnggulnaan melsinnya.  

4. Databasel melrulpakan komponeln yang belrfulngsi selbagai telmpat 

belrkulmpullnya data.  

5. Tellelkomulnikasi melru lpakan komponeln yang telrlibat langsulng 

dalam pelngulmpullan data selrta informasi.  

2.1.7 RAD (Rapid Application Development) 

Rapid Application Delvellopmelnt (RAD) adalah modell prosels  pelrangkat 

lulnak yang belrsifat inkrelmelntal, telrultama ulntulk waktul pelnyellelsaian yang singkat.   

dari meltodel Watelrfall delngan delsain  komponeln (Pultri & Elffelndi, 2018). 

Meltodel pelngelmbangan pelrangkat lulnak RAD (Rapid Application 

Delvellopmelnt) melrulpakan prosels pelngelmbangan pelrangkat lulnak yang melnelkankan 

pada sikluls pelngelmbangan  yang singkat. Delfinisi lain melngatakan bahwa meltodel 

pelngelmbangan pelrangkat lulnak RAD adalah meltodel yang melnggulnakan pelndelkatan 

belrorielntasi objelk ulntulk pelngelmbangan sistelm yang melncakulp pelrangkat dan 

pelrangkat lulnak. 
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Sumber : RAPID APPLICATION DElVElLOPMElNT (RAD), Piyanelo 

Gambar 2. 1 Strulktulr Rapid Application Delvellopmelnt 

RAD telrbagi melnjadi tiga tahapan yang telrstrulktulk dan saling 

belrgantulngan satul delngan yang lainnya, yaitul:  

1. Relqru litmelnts Planning (Pelrelncanaan Kelbultulhan) 

Pada tahap pelrtama, pelnggulna dan analis melmbulat selmacam pelrtelmulan 

ulntulk mellaku lkan idelntifikasi tuljulan dari aplikasi ataul sistelm dan melngidelntifikasi 

kelbultulhan informasi ulntulk melncapai tuljulan. Pada tahap ini hal yang telrpelnting 

adalah adanya keltelrlibatan dari antara keldula bellah pihak, bulkan hanya selkeldar 

pelrseltuljulan akan proposal yang suldah dibulat. Ulntulk itul keltelrlibatan pelnggulna 

bulkan hanya dari satul tingkatan pada sulatul organisasi, mellainkan belbelrapa 

tingkatan organisasi selhingga informasi yang dibultulhkan ulntulk masing-masing 

pelngggulna dapat telrpelnulhi delngan baik. 

 

2. Delsign Workshop (Prosels Pelrancangan) 

Pada tahap ini adalah mellakulkan prosels delsain dan mellakulkan pelrbaikan-

pelrbaikan apabila masih telrdapat keltidakselsulain delsain antara pelnggulna delngan 

analis. Ulntulk tahap ini maka kelaktifan pelnggulna yang telrlibat sangat melnelntulkan 
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ulntulk melncapai tuljulan, karelna jika pelnggulna dapat melmbelrikan komelntar 

langsulng maka telrdapat keltidakselsu laian pada delsain. Biasanya pelnggulna dan 

analis langsu lng melmbelrikan komelntar apabila telrdapat keltidakselsulaian pada 

delsain. Biasanya, pelnggulna dan analis akan belrkulmpull melnjadi satul dan dula 

duldulkan dimelja mellingkar dimana masing-masing orang bisa mellihat satul delngan 

yang lain . 

3. Implelmelntation (Pelnelrapan) 

 Seltellah pelnggulna dan analis melnye ltuljuli delsain sistelm yang dapat 

dielkselkulsi pada tahap ini programmelr melgelmbangkan delsain melnjadi selbulah 

program. Seltellah program sellelsai baik Selbagian ataul sellulru lhnya, program diulji 

ulntulk melngeltahuli apakah telrdapat kelsalahan ataul tidak selbellulm di 

implelmelntasikan pada sulatul organisasi. Saat ini, pelnggulna dapat melmbelrikan 

tanggapan pada sistelm yang tellah dibulat ulntulk melngeltahuli pelrseltuljulan telrhadap 

sistelm telrselbu lt. 

2.1.8 Algoritma Sequential Searching 

Melnulrult (Markulci & Prianto, 2022), Algoritma Selqulelntial selarch ataul bisa 

julga diselbult pelncarian linelar ataul linelar selarch adalah algoritma pelncarian 

seldelrhana yang pelncariannya dilaku lkan selcara belrulntuln. Algoritma belrulntuln 

adalah prosels melmbandingkan tiap ellelmeln larik satul pelrsatul belrulrultan, mullai dari 

ellelmeln awal, sampai delngan ellelmeln yang dicari bisa ditelmulkan. Algoritma ini 

belkelrja delngan cara melncocokan data pada databasel delngan data yang dicari 

pelncariannya dilakulkan selcara belrulntuln dari data awal hingga data telrakhir. 

Langkah-langkah ulntulk pelncarian delngan melnggulnakan selqulelntial selarch:  
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1. Mellakulkan selbulah pelrbandingan belrulntuln pada kulmpullan data 

delngan cara melnggulnakan kelyword ataul kata kulnci yang akan dicari.  

2. Pelncarian ini melmbulat looping ataul pelrullangan dari data pelrtama 

hingga julmlah data kel-n.  

3. Seltiap pelrullangan dilakulkan pelncocokan data delngan 

melnggulnakan kata kulnci yang dicari.  

4. Apabila ditelmulkan kelcocokan maka data delngan kata kulnci yang 

dicari akan belrhasil ditelmu lkan dan pelncarian akan dihelntikan, belgitul 

pulla selbaliknya jika tidak ada kelcocokan data hingga data telrakhir maka 

pelncarian dihelntikan dan data tidak ditelmulkan.   

Selbulah prosels pelncarian data delngan melnggulnakan meltodel ini culkulp 

seldelrhana dan muldah. Apabila prosels pelncarian data dilaku lkan selcara belrulrult 

satul delmi satul dimullai dari data kel-1 hingga data pada ulrultan telrakhir, maka data 

yang dicari melmpulnyai nilai yang sama delngan data yang ada dalam kellompok 

data, belrarti data tellah ditelmulkan. Jika data yang dicari tidak ada yang cocok 

delngan data data dalam selkellompok data. Maka data telrselbult tidak ada dalam 

selkellompok data. Langkah sellanjultnya kita tinggal melnampilkan hasil yang tellah 

dipelrolelh telrselbult.  
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Sumber: ALGORITMA SElQUlElNTIAL SElARCH. (Mikirin kodel) 

Gambar 2. 2  Algoritma Selqulelntial Selarch 

Adapu ln belbelrapa prosels Algoritma Selqulelntial Selarching adalah selbagai 

belrikult:  

1. Pelrtama data akan mellakulkan pelrbandingan satul pelrsatul selcara 

belrulru ltan dalam kulmpullan data delngan data yang akan dicari sampai data 

telrselbult ditelmulkan ataul tidak ditelmulkan.  

2. Pada dasarnya, prosels pelncarian ini hanya mellakulkan pelngullangan 

data dari 1 sampai delngan julmlah data (n).  

3. Seltiap pelngullangan akan dibandingkan data kel-i delngan data yang 

akan dicari. 

4. Apabila data yang dicari sama, maka data belrhasil ditelmulkan. 

Belgitu l pulla selbaliknya jika data yang dicari tidak sama delngan data yang 

dicari sampai akhir maka data tidak dapat ditelmulkan.  
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Sumber: meldiulm.com, Rajaselkar Ellango 

Gambar 2. 3 Flowchart Selqulelntial Selarch 

2.1.9 Website  

We lb adalah aplikasi belrisi dokulmeln mulltimeldia yang melnggulnakan 

protokol HTTP (Hypelrtelxt Transfelr Protocol) dan pelrangkat lulnak yang diselbult 

browselr Browselr adalah aplikasi yang dapat melnjalankan dokulmeln welb delngan 

melnelrjelmahkannya. Prosels telrselbult dilakulkan olelh komponeln-komponeln aplikasi 

browselr yang biasa dikelnal delngan welb elnginel (Deldi Irawan & Simargolang, 

2018).  

We lb adalah cara yang cu lkulp elfelktif ulntulk melmpu lblikasikan ataul 

melngkomelrsialkan produlk  pelrulsahaan. Cara ini melrulpakan altelrnatif yang masulk 

akal dari cara tradisional yaitul mellalu li meldia  selpelrti sulrat kabar, majalah, tellelvisi 

dan radio yang melmbultulhkan invelstasi belsar, welb melrulpakan sulmbelr daya onlinel 

yang sangat popullelr dan dapat digu lnakan ulntulk melmpelrolelh informasi ataul 
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melmbelli barang. ataul layanan. Welb julga melrulpakan sistelm distribulsi dokulmeln 

onlinel yang belsar (Pultri & Elffelndi, 2018). 

 

Sumber: Pelmrograman Welb Eldisi 3 

Gambar 2. 4 Alulr Welbsitel Belrjalan 

2.2. Penelitian Terdahulu  

Pelnellitian selrulpa dilakulkan olelh (Yuldha Pratama & Nulryasin, 2022), 

dimana pelnellitian ini belrjuldull “Sistelm Informasi Pelngarsipan Pada Kantor 

Notaris Elfrina Nofiyanti Kayadul, SH., M.Kn Belrbasis Welb Delngan Meltodel 

Watelrfall.” Pelnellitian ini melmanfaatkan meldia ellelktronik ulntulk melnjadikan arsip 

manulal melnjadi arsip digital yang belrbasiskan pada pelnggulnaan kompultelr 

delngan melnggulnakan Meltodel watelrfall dipilih pelnelliti ulntulk melrancang sistelm 

arsip ellelktronik belrbasis welbsitel.  Kelsimpullan yang dipelrolelh dalam pelnellitian 

ini adalah delngan adanya pelrancangan aplikasi pelngarsipan, melmpelrmuldah 

pelgawai mau lpuln notaris dalam melnyimpan dan melncari arsip. Melski dalam 

sistelm ini suldah melnggulnakan sistelm arsip delngan meltodel watelrfall akan teltapi 
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meltodel yang digulnakan tidak selcelpat RAD delngan prosels pelrangkat lulnak yang 

melnelkankan sikluls pelngelmbangan singkat dan celpat dari meltodel Watelrfall delngan 

delsain  komponeln.  

Kelmuldian Pelnellitian delngan juldull yang “Rancang Banguln Sistelm 

Informasi Pelngellolaan Sulrat Masulk dan Sulrat Kellular Belrbasis Welbsitel pada 

Seltulm Polda Bali”  yang dilakulkan olelh (Pultra, Handayani, 2019)Pada pelnellitian 

ini pelnelliti melngatakan Seltulm Polda Bali pelngellolaan sulrat masulk dan kellular 

masih dilaku lkan selcara konvelnsional yang masih melmiliki belbelrapa kellelmahan, 

selpelrti melmelrlulkan waktul yang lama dalam pelncarian data sulrat selrta 

pelnyampaian informasi sulrat yang lambat karelna telrbatasnya telnaga kelrja pada 

Seltulm Polda Bali. Tuljulan dilakulkan pelnellitian ini adalah ulntulk melmbanguln 

selbulah sistelm informasi belrbasis kompultelr yang dapat melmbantul pelgawai dalam 

pelngellolaan sulrat masulk dan kellular selrta dapat melmbelrikan kelmuldahan dalam 

pelncarian dan pelnyampaian informasi sulrat. Namuln pelnellitian ini tidak 

melnggulnakan meltodel ataulpuln algoritma yang dapat melmpelrcelpat prosels 

pelncarian pada sistelm arsip telrselbult. 

Sellanjultnya pelnellitian (Pulrwanto, 2021), belrjuldull “Sistelm Informasi 

Arsip Sulrat delngan Meltodel Rapid Application Delvellopmelnt (RAD)” melngatakan 

bahwa pelnellitian ini melmbulat Pelngelmbangan sulatul sistelm informasi yang normal 

melmbultulhkan waktul dan delngan meltodel RAD sulatul sistelm dapat disellelsaikan 

delngan singkat. Sistelm Informasi ini dituljulkan ulntulk melmpelrmuldah seltiap 

pelncarian data delngan celpat, dan solulsi bagi Kelcamatan Siantar Timulr ini 

melmbultulhkan selbulah sistelm informasi delngan sistelm layanan belrbasis welb yang 

dapat melmpelrcelpat cara kelrja pelngarsipan Sulrat masulk dan kellular. Belntulk 
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pelrmasalahan yang selring timbull adalah sullitnya pellaporan sulrat masulk dan 

kellular dan pelncariaan data sulrat masulk dan sulrat kellular. Melski hampir selrulpa 

namuln pelnellitian ini tidak melnggu lnakan algoritma yang dapat melmpelrcelpat 

prosels pelncarian data ataul dokulmeln dari sistelm telrselbult. 

Sellanjultnya pelnellitian dari (Hamdani, 2019), yang belrjuldull “SISTElM 

INFORMASI PElNDATAAN SUlRAT MASUlK DAN SUlRAT KElLUlAR”  

pelnellitian ini julga melmiliki kelndala yang sama pada pelnelliti selbellulmnya dimana 

prosels ataul sistelm sulrat masulk dan su lrat kellular di STMIK Pellita Nulsantara masih 

melnggulnakan bulkul catatan ataul manulal. Maka dari itul pelnelliti melmbulat sulatul 

sistelm informasi sulrat masulk sulrat kellular ulntulk melmpelrmu ldah STMIK Pellita 

Nulsantara dalam melngellola pelngarsipan jaulh lelbih muldah delngan  adanya 

pelngarsipan digital. Namuln melskipuln suldah belrbasis digital pelngarsipan ini tidak 

melnggulnakan algoritma apapuln. 

Sellanjultnya pelnellitian yang dilakulkan olelh (Hulsaelin, 2020), dimana 

pelnellitian telrselbult belrjuldull “Pelrancangan Sistelm Informasi Manajelmeln Sulrat 

(SIMUlRAT) Pada AKAKOM Stelpheln Jambi”  Pelngellolaan su lrat masulk dan sulrat 

kellular pada AKAKOM Stelpheln Jambi dilakulkan selcara manulal selhingga 

melnye lbabkan arsip telrcelcelr, rulsak bahkan hilang. Pelmanfaatan telknologi 

informasi dapat melngatasi masalah manajelmeln sulrat, selhingga pelngarsipan sulrat 

masulk dan kellular selrta disposisi su lrat dapat belrjalan delngan celpat, telpat dan 

akulrat. Pelngelmbangan sistelm informasi manajelmeln sulrat (SIMUlRAT) ini 

melnggulnakan meltodel watelrfall dimana prosels dilakulkan selcara belrulrultan ataul 

selcara linielr selsulai tahapan dalam meltodel telrselbult. Melski suldah melnggulnakan 

meltodel watelrfall namuln meltodel ini tidak selcelpat meltodel RAD dan pada 
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pelnellitian ju lga tidak melnggulnakan algoritma yang akan melmbulat prosels 

pelncarian data ataul dokulmelnnya jaulh lelbih mulda dibandingkan delngan yang 

tidak melnggu lnakan algoritma.  

Sellanjultnya pelnellitian yang dilakulkan olelh (Sitohang Hamando Helngki, 

2018), yang belrjuldull “Sistelm Informasi Pelngagelndaan Sulrat Belrbasis Welb Pada 

Pelngadilan Tinggi Meldan” dalam pelnellitian ditelmulkannya kelsullitan dalam hal 

sulrat kellular yang akan dikirimkan, karelna jelnis masalah sulrat dicatat pada bulkul 

agelnda yang sama, dokulmelntasi sulrat bellulm optimal selhingga belrkas-belrkas akan 

muldah hilang dan rulsak. Tuljulan dari pelnellitian yang dilakulkan adalah ulntulk 

melmbulat sistelm informasi pelngagelndaan sulrat pada Kantor Pelngadilan Tinggi 

Meldan Delngan melnggulnakan Bahasa pelmrograman PHP.  

Sellanjultnya pelnellitian dari (Sulsanto elt al., 2021), yang “belrjuldull 

Pelrancangan Sistelm Informasi Pelngellolaan Sulrat Masulk Sulrat Kellular dan SPPD 

Di Kellulrahan Jatijajar” dalam pelnellitian ini pelnelliti melmbulat selbulah sistelm 

informasi arsip belrbasis digital, karelna Pelngarsipan pada Kellulrahan Jatijajar 

masih manulal melnggulnakan kelrtas yang dapat belrelsiko hilangnya dan rulsaknya 

sulrat telrselbu lt, maka dari ini pelnelliti melmbulat sulatul sistelm El-Arsip ulntulk 

melmpelrmuldah Kellulrahan Jatijajar dalam pelngellolaan sulrat masulk sulrat kellular 

delngan melnggulnakan Bahasa pelmrograman PHP. 

Dari hasil pelrbandingan pelnellitian telrdahullul maka pelnullis melmbulat 

juldull “Pelrancangan Sistelm Informasi Pelngellolaan El-Arsip Melnggulnakan Meltode l 

RAD dan Algoritma Selqulelntial Selarching Di Kellulrahan Pandaul Hulllul ll”. yang 

dapat melmbantul kelgiatan pelngarsipan sulrat-sulrat dilelngkapi delngan fitulr 
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pelnginpultan sulrat, pelncarian sulrat, dan oultpultan sulrat yang belrbelntulk filel agar 

dokulmeln atau l data dapat lelbih celpat ditelmulkan dalam prosels pelncarianya.  
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BAB  III   

METODOLOGI PENELITIAN 

 

3.1. Jenis Penelitian 

Melnulrult (Widodo, 2017), selcara ulmulm pelnellitian dapat diartikan 

selbagai sulatul prosels pelngulmpullan dan analisis data yang dilakulkan selcara 

sistelmatis dan logis ulntulk melncapai tuljulan-tuljulan telrtelntul. Melnulrult Belbelrapa 

ahli dan pelnelliti yang tellah melnggolongkan pelnellitian kel dalam belrbagai jelnis 

ragam pelnellitian selsulai kritelria yang ditelrapkan melnulrult kelpelntingan pelnellitian. 

Pelnellitian dapat digolongkan/dibagi kel dalam belbelrapa jelnis belrdasarkan 

kritelria-kritelria telrtelntul, antara lain belrdasarkan pelndelkatan, belrdasarkan fulngsi 

dan belrdasarkan tuljulan. Jelnis pelnellitian sangat belragam macamnya, diselsulaikan 

delngan cara pandang dan dasar ulntulk melmbelrikan klasifikasi akan jelnis 

pelnellitian telrselbult. Selcara ulmulm jelnis pelnellitian didasarkan pada cara pandang 

Eltika Pelnellitian dan Pola Pikir yang mellandasi sulatul modell konselptulal. 

Pelnellitian ini belrjelnis delskriptif, yaitul pelnellitian yang melnggambarkan 

dan melnjellaskan kondisi lapangan selbagaimana adanya. Tuljulan pelnellitian yang   

dicapai dalam stuldi delskriptif adalah ulntulk melmpelrolelh informasi yang lelbih 

komprelhelnsif telntang pelngellolaan arsip di Kabulpateln Pandaul Hullul II. Delngan 

meltodel pelnellitian ini dimaksuldkan ulntulk melnelmulkan data yang valid, akulrat 

dan disgnifikan, selhingga dapat melnelmulkan  masalah yang ditelliti. 

3.2. Definisi Operasional 

Delfinisi opelrasional melru lpakan spelsifikasi kelgiatan pelnelliti dalam 
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melngulkulr su latul variabell. Dimana spelsifikasi telrselbult melrulju lk pada dimelnsi dan 

indikator dari variabell pelnellitian yang didata mellaluli kajian landasan telori 

selbagai parameltelr ulntulk melngulkulr variabell (Widodo, 2017) . 

Ulntulk melnghindari kelsullitan dalam melmahami pelnellitian ini maka 

delfinisi opelrasional dalam pelnellitian ini adalah: 

Tabel 3. 1 Definisi Operasional  

Variablel Delfinisi Indikator 

El-Arsip  Arsip ellelktronik 

pelrpadulan 

antara 

manajelmeln 

arsip dan 

telknologi 

informasi dan 

komulnikasi 

(TIK). Aplikasi 

El-Arsip yang 

digulnakan saat 

ini belrulpa 

softwarel. Keldula 

aplikasi ini 

banyak 

digulnakan olelh 

pelrulsahaan atau l 

organisasi 

komelrsal  

1. Sulrat Masulk 

2. Sulrat Kellular  

3. Dokulmeln  

RAD  Rad melrulpakan 

prosels 

pelrangkat lulnak 

1. Pelrelncanaan  

2. Pelrancangan  

3. Pelnelrapan 



24 

 

 

 

Variablel Delfinisi Indikator 

yang 

melnelkankan 

pada daulr 

pelngelmbangan 

hidulp yang 

singkat, dan 

velrsi adaptasi 

celpat dari 

meltodel 

watelrfall 

delngan 

melnggulnakan 

kontrulksi 

komponeln  

Welbsitel  Welb adalah 

salah satul yang 

belrisikan 

dokulmeln-

dokulmeln yang 

didalamnya 

yang 

melnggulnakan 

protocol HTTP. 

1. Sistelmatis  

2. Digitalisasi  

3. Otomatisasi 

4. Relsponsif  

 

Algoritma 

Selqulelntial 

Selarch 

Selqulelntial 

selarch adalah 

prosels 

melmbandingkan 

seltiap belrulntuln 

dimullai dari 

ellelmeln pelrtama 

1. Kellelngkapan 

2. Optimalitas  

3. Komplelksitas Waktul 

4. Komplelksitas Rulang 
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Variablel Delfinisi Indikator 

hingga ellelmeln 

yang dicari 

ditelmulkan atau l 

hingga ellelmeln 

telrakhir dari 

array. 

 

PHP 

(Hypelrtelxt 

Prelprocelssor) 

Adalah Bahasa 

scripting yang 

belrsifat opeln 

soulrcel, sangat 

cocok 

digulnakan 

ulntulk 

pelngelmbangan 

welb dan dapat 

diselmatkan 

keldalam 

HTML. 

1. Bahasa pelmrograman  

 

MySQL  Adalah databse l 

yang melnaultkan 

skrip php 

melnggulnakan 

kulelri yang sama 

dan mellarikan 

diri dari 

pelrintah selpelrti 

PHP. 

1. Manipullasi data 

2. Melnyimpan data  
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Variablel Delfinisi Indikator 

Bootstrap  Adalah 

framelwork CSS 

ulntulk 

melnjadikan 

tampilan situls 

welb lelbih 

relsponsif dan 

rapi boostrap 

melrulpakan 

framelwork CSS 

yang 

melmuldahkan 

programmelr 

melmbulat delsain 

welbsitel tanpa 

haruls banyak 

melngeltik skrip 

1. Melngatulr 

Tampilan welbsitel  

3.3. Tempat dan Waktu Penelitian 

Melnulrult (Widodo, 2017), Lokasi pelnellitian melnulnjulkan kelpada 

telmpat ataul kancah yang akan dijadikan objelk pelnellitian seldangkan waktul 

pelnellitian melrajulk pada jadwal pelnellitian mullai dari tahap pelnyulsulnan 

proposal laporan akhir dalam relntang waktul telrtelntul.  

Belrdasarkan delfinisi diatas, maka lokasi pelnellitian ini melngambil 

lokasi di kantor kellulrahan pandaul Hullul II, Jl. Sampali. Adapuln waktul 

pelnellitian ini akan dipaparkan pada tablel belrikult.  
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Tabel 3. 2 Aktifitas dan Waktu Penelitian 

 

3.5. Teknik Pengumpulan Data 

Melnulrult (Widodo, 2017). Telknik pelngulmpullan data adalah cara yang 

digulnakan u lntulk melngulmpullkan data pelnellitian. Dalam pelnellitian ini, pelnullis 

melnggulnakan sulmbelr data primelr dan data selkulndelr. Telknik pelngulmpullan data 

belrtuljulan selbagai Langkah yang stratelgis ulntulk pelngulmpullan data. Pada 

pelnellitian ini, data yang digulnakan adalah. 

1. Data primelr 

 

Data primelr melrulpakan sulmbelr informasi yang dipelrolelh  langsulng 

dari sulmbelr aslinya  belrulpa wawancara,  obselrvasi dan dokulmelntasi 

telrhadap pelncipta objelk. Dalam pelnellitian ini  data primelr dipelrolelh 

langsulng dari hasil obselrvasi lapangan yaitul relkaman dokulmeln relsmi 

kellulrahan pandaul hullul II dan hasil wawancara delngan. Dalam 

pelnellitian ini, pelnullis melmpelrolelh informasi yang paling pelnting, 

antara lain: 

a. Wawancara 

 

No Aktifitas Penelitian  Bulan  

Delselmbelr Janulari Felbrulari Marelt 

1 Pelnellitian prariselt      

2 Pelnyu lsulnan Proposal         

3 Pelmbimbingan Proposal         

4 Pelngu lmpullan Data        
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Wawancara adalah pelrcakapan ulntulk tuljulan telrtelntul, di mana 

pelwawancara  melngajulkan pelrtanyaan dan orang yang diwawancarai 

melnjawab pelrtanyaan telrselbult. Wawancara yang digulnakan dalam 

pelnellitian ini adalah wawancara  melndalam. Wawancara melndalam 

yaitul  melmbulat peldoman pelrtanyaan yang akan diajulkan, ulntulk 

melngeltahuli pelngellolaan arsip dinamis aktif dan batasan Kellulrahan 

Pandaul Hullul II Kelcamatan Meldan Arela dalam pelngellolaan arsip 

dokulmelntasi dinas aktif. 

b. Obselrvasi 

 

Obselrvasi adalah meltodel pelnellitian yang pelngulmpullan 

datanya didasarkan pada pelngamatan langsu lng telrhadap objelk 

pelnellitian. Obselrvasi belrtuljulan ulntulk melnggambarkan kondisi 

pelnye llidikan dan kelgiatan yang seldang belrlangsu lng. Kelmuldian hasil 

pelngamatan yang mellipulti ulraian lelngkap telntang yang diamati 

belselrta keltelrangan tanggal dan waktulnya. Obselrvasi dilakulkan di 

kantor lulrah Pandaul Hu llul II telrhadap pelrmasalahan  yang belrkaitan 

delngan pelralatan telknis pelnulnjang pelngellolaan arsip dokulmelntasi 

dinas aktif. 

c. Dokulmelntasi 

 

Dalam pelnellitian ini, pelnullis melngulmpullkan data dari 

dokulmeln-dokulmeln yang telrdapat di Kellulrahan, selpelrti sulrat masulk 

dan kellular selrta foto-foto yang pelnullis ambil selndiri seltellah 

melminta izin dari  Kellulrahan Pandaul Hullul II bulkti dan informasi. 
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2. Data Selkulndelr 

 

Data selkulndelr adalah data yang tellah telrseldia dan dapat dibaca olelh 

pelnelliti delngan cara melmbaca, mellihat ataul melndelngar. Informasi ini 

biasanya belrasal dari data primelr yang  diolah olelh pelnelliti 

selbellulmnya, yaitul delngan kelpulstakaan, delngan su lmbelr data selkulndelr 

yang dipelrolelh selcara tidak langsulng, selpelrti mellaluli orang lain atau l  

dokulmeln. Data selkulndelr biasanya diambil dari dokulmeln laporan dan 

tullisan orang lain. 

3.6. Teknik Analisis Data 

Melnulrult (Widodo, 2017), Telknik (meltodel) analisi data adalah cara-cara 

yang digulnakan ulntulk melnganalisi data pelnellitian. Pada pelnellitian ini jelnis 

Telknik analisis yang digulnakan adalah pelndelkatan kulalitatif.  

Telknik analisis data kulalitatif yaitul melndelskripsikan dan 

melngintelrpreltasikan informasi yang dipelrolelh dari informan di lapangan. Dalam 

pelnellitian ini, pelnullis langsulng melnganalisis data yang dipelrolelh mellaluli 

obselrvasi dan wawancara. Malaluli pelrtanyaan yang dibelrikan dan pelrnyataan 

yang ditelrima, kelmuldian disajikan dalam belntulk delskriptif, dimana tuljulannya 

adalah ulntu lk melngelmulkakan masalah dan melncari solulsi delngan telori 

pelndulkulng. 

Dalam julrnal (Praseltyani elt al., 2022), Milels dan Hulbelrman 

melngelmulkakan tiga tahapan yang haruls dikelrjakan dalam melnganalisis data 

pelnellitian ku lalitatif, yaitul: 
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1. Reldulksi data 

 

Reldulksi data adalah prosels pelngulmpullan data pelnellitian,  

pelnelliti dapat melngelmulkakan kapan saja waktul ulntulk dapat 

melmpelrolelh banyak informasi jika pelnelliti mampul melnelrapkan 

meltodel obselrvasi, wawancara ataul  belrbagai dokulmeln yang 

belrkaitan delngan topik pelnellitian. 

2. Paparan data 

Dalam pelnyajian data, pelnelliti dapat melnganalisisnya selcara 

sistelmatis ataul belrsamaan selhingga informasi yang dihasilkan dapat 

digulnakan ulntulk melnjellaskan ataul melnjawab masalah yang seldang 

ditelliti. 

3. Pelnarikan kelsimpullan dan velrifikasi 

Pelnarikan kelsimpu llan melrulpakan hasil pelnellitian yang 

melnjawab fokuls pelnellitian belrdasarkan hasil analisis data. 

Kelsimpullan disajikan dalam belntulk delskriptif objelk pelnellitian 

delngan belrpeldoman pada kajian pelnellitian. Pelmilihan telknik ini 

belrtuljulan ulntulk melmuldahkan pelnelliti dalam melnggambarkan ataul 

melmbelrikan pelmahaman melngelnai relalitas yang ditelliti selrta 

melmuldahkan pelnelliti dalam pelmilihan data-data selhingga mampul 

melnjawab pelrmasalahan yang ditelliti yang pada akhirnya akan 

melnghasilkan sulatul kelsimpullan. 
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BAB IV 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

4.1. Profil Objek Penelitian 

4.1.1. Deskripsi organisasi 

Kantor Kellulrahan melrulapakan satul dari 12 kellulrahan yang ada di wilayah 

Kelcamatan Meldan Arela delngan lulas 2.150 Ha/M2. Kellulrahan pandaul hullul- II 

telrdiri dari 10 lingkulngan yang dihu lni olelh masyarakat majelmulk dan heltelrogeln 

delngan mata pelncarian Selbagian belsar peldagang, pelgawai nelgelri sipil 

TNI/POLRI dan karyawan swasta selrta Selbagian belsar pelngulsaha konvelksi dan 

bordir.  

Kantor Kellulrahan Pandaul Hullu l II belrlokasikan di Jl. Sampali No 1, Meldan, 

Sulmatelra Ultara.  Kantor Kellulrahan Pandaul Hullul II melrulpakan instansi 

pelmelrintah yang biasa nya melngulruls dan mellayani selrta melmbelrikan informasi 

telrkait pelrmasalahan yang selring selkali telrjadi di lingkulngan masyarakat, 

pelmelrintahan di wilayah Kellulrahan, dalam hal ini melngkoordinasikan kelgiatan 

pelmbelrdayaan masyarakat, pelnyellelnggaraan keltelntraman dan keltelrtiban, 

pelnelgakan pelratulran pelrulndang-ulndangan pelmbinaan pelnyellelnggaraan 

pelmelrintahan, selrta mellaksanakan tulgas pelmelrintah lainnya yang bellulm 

dilaksanakan olelh pelmelrintahan dan instansi pelmelrintah lainya di wilayah 

kellulrahan. 

Ulndang-Ulndang Nomor 32 Tahuln 2004 Telntang Pelmelrintahan Daelrah 

melnelgaskan bahwa, pelmelrintah daelrah belrwelnang ulntulk melngatulr dan 
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melngulruls selndiri ulrulsan pelmelrintahan melnulrult asas otonomi dan tulgas 

pelmbantulan. Pelmbelrian otonomi lulas kelpada daelrah diarahkan ulntulk 

melmpelrcelpat telrwuljuldnya kelseljahtelraan masyarakat mellaluli pelningkatan 

pellayanan, pelmbelrdayaan dan pelran selrta masyarakat. Disamping itul mellaluli 

otonomi lulas, daelrah diharapkan mampul melningkatkan daya saing delngan 

melmpelrhatikan prinsip delmokrasi, pelmelrataan, keladilan, kelistimelwaan dan 

kelkhulsulsan selrta potelnsi dan kelanelkaragaman daelrah dalam sistelm Nelgara 

Kelsatulan Relpulblik Indonelsia 

 

 

 

Gambar 4.  1. Peta Kecamatan Medan Area 
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4.1.2. Visi dan Misi 

1. Visi  

“Mewujudkan Kelurahan Pandau Hullu II yang berkah, maju, dan 

kondusif” 

2. Misi  

• Melningkatkan pellayanan prima kelpada masyarakat  

• Melwuljuldkan Kellulrahan Pandaul Hullul II yang belrkah, majul, belrsih, 

kondulsif, inovatif, dan belridelntitatas 

• Telrtib Admiistrasi Kellulrahan Pandaul Hullul II. 

4.1.3. Tugas Pokok dan Struktur Organisasi 

 

Gambar 4.  2. Struktur Organisasi Kelurahan Pandau Hulu 2 
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1. Lulrah: 

 Tulgas: 

 Melngatulr dan melngellola administrasi kellulrahan ataul delsa. 

 Melnye llelnggarakan pellayanan masyarakat di tingkat kellulrahan atau l 

delsa. 

 Melnjaga kelamanan, keltelrtiban, dan keltelntraman masyarakat. 

 Melngkoordinasikan pellaksanaan program-program pelmelrintah di 

tingkat kellulrahan ataul delsa. 

 Melnyampaikan aspirasi dan kelbultulhan masyarakat kelpada 

pelmelrintah seltelmpat. 

 Fulngsi: 

 Kelpala pelmelrintahan tingkat kellulrahan ataul delsa. 

 Melmimpin dan melngawasi pellaksanaan tu lgas dan fulngsi di 

kellulrahan ataul delsa. 

 Melwakili kellulrahan ataul delsa dalam belrbagai forulm dan 

pelrtelmulan. 

2. Selklu lr (Selkreltaris Kellulrahan): 

 Tulgas: 

 Melmbantul Lulrah dalam melngellola administrasi kellulrahan atau l 

delsa. 
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 Melnyulsuln dan melmellihara kelarsipan dokulmeln-dokulmeln 

kellulrahan ataul delsa. 

 Melmbantul dalam pelngellolaan kelulangan kellulrahan ataul delsa. 

 Melnyulsuln laporan-laporan administrasi kellulrahan ataul delsa. 

 Fulngsi: 

 Melndulkulng Lulrah dalam pelngellolaan administrasi kellulrahan atau l 

delsa. 

 Belrtanggulng jawab atas pelngarsipan dokulmeln dan pelnyulsulnan 

laporan administrasi. 

3. Pelngadministrasi Ulmulm: 

 Tulgas: 

 Mellaksanakan tulgas administrasi ulmulm di kellu lrahan ataul delsa. 

 Melngellola dan melmellihara data dan informasi administrasi. 

 Melmbantul dalam pelnyulsulnan laporan administrasi. 

 Fulngsi: 

 Melnangani tulgas administrasi ulmulm. 

 Melngellola dan melngarsipkan dokulmeln administrasi. 

 Melndulkulng kellancaran prosels administrasi di kellulrahan ataul delsa. 

4. Pelngellolaan Data dan Laporan Kelulangan: 

 Tulgas: 
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 Melngellola dan melmellihara data dan informasi kelulangan kellulrahan 

ataul delsa. 

 Melnyulsuln laporan kelu langan. 

 Melmbantul dalam pelngellolaan kelulangan kellulrahan ataul delsa. 

 Fulngsi: 

 Belrtanggulng jawab atas pelngellolaan data dan informasi kelulangan. 

 Melnyulsuln laporan kelu langan kellulrahan ataul delsa. 

5. Kasi Trantib (Kelpala Selksi Keltelntraman dan Keltelrtiban): 

 Tulgas: 

 Melnjaga keltelrtiban dan kelamanan di kellulrahan ataul delsa. 

 Mellakulkan pelngawasan telrhadap kelgiatan masyarakat yang 

belrpotelnsi melngganggul keltelrtiban. 

 Melngkoordinasikan kelgiatan kelamanan dan keltelrtiban belrsama 

delngan pihak kelpolisian. 

 Fulngsi: 

 Belrtanggulng jawab atas keltelntraman dan keltelrtiban di kellulrahan 

ataul delsa. 

 Mellakulkan pelngawasan dan pelnindakan telrhadap pellanggaran 

keltelrtiban. 

6. Kasi Pelmelrintahan (Kelpala Selksi Pelmelrintahan): 
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 Tulgas: 

 Melngkoordinasikan pellaksanaan tulgas administrasi pelmelrintahan 

di kellulrahan ataul delsa. 

 Melnyulsuln laporan administrasi pelmelrintahan. 

 Mellayani dan melmbelrikan informasi kelpada masyarakat telrkait 

pelmelrintahan. 

 Fulngsi: 

 Belrtanggulng jawab atas koordinasi tulgas administrasi 

pelmelrintahan. 

 Melnye ldiakan informasi dan pellayanan kelpada masyarakat telrkait 

pelmelrintahan. 

 

7. Kasi Pelmbangulnan (Kelpala Selksi Pelmbangulnan): 

 Tulgas: 

 Melngkoordinasikan pellaksanaan program-program pelmbangulnan 

di kellulrahan ataul delsa. 

 Mellakulkan pelmantaulan dan elvalulasi telrhadap proye lk 

pelmbangulnan. 

 Melnyulsuln laporan pelmbangulnan. 

 Fulngsi: 
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 Belrtanggulng jawab atas koordinasi program pelmbangulnan. 

 Mellakulkan pelmantaulan dan elvalulasi telrhadap proye lk 

pelmbangulnan. 

 

8. Keltula Lingkulngan (Kelpling): 

 Tulgas: 

 Melwakili pelmelrintah dalam melngulruls kelbultulhan dan 

pelrmasalahan di lingku lngan. 

 Melngkoordinasikan kelgiatan masyarakat di lingkulngan. 

 Melngulmpullkan dan melnyampaikan aspirasi masyarakat kelpada 

pelmelrintah seltelmpat. 

 Fulngsi: 

 Belrtanggulng jawab atas pelngulrulsan dan koordinasi di lingkulngan. 

 Melwakili masyarakat dalam belrbagai kelgiatan pelmelrintahan. 

Pelrlul dicatat bahwa pelran dan tanggulng jawab ini dapat belrvariasi telrgantulng 

pada atulran dan sistelm pelmelrintahan yang belrlakul di masing-masing nelgara atau l 

wilayah. 

4.2. Proses Sistem Berjalan 

Belrdasarkan hasil wawancara yang dilampirkan pada pelnellitian ini 

melngelnai prosels kelgiatan pelngarsipan data wilayah yang telrjadi di Kellulrahan 
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Pandaul Hullul II Meldan. Saat ini kelgiatan telrselbult masih dilakulkan delngan 

melnggulnakan kelrtas dalam pellaporannya, yaitul Selkreltaris Kellulrahan akan 

melngulmpullkan data-data dari opelrator administrasi seltellah data dikulmpullkan, 

Admin Kellulrahan akan mellakulkan relkapitullasi pada satul format  kelrtas yang 

suldah dibelrikan olelh kelcamatan seltellah format  yang dibelrikan olelh kelcamatan 

tellah diisi      Admin Kellulrahan akan melngirimkan format telrselbulta kel kantor 

kelcamatan.  

Kelgiatan pelngarsipan data wilayah yang belrjalan di kantor kellulrahan 

pandaul hullu l II dapat dilihat pada gambar 4.3  

    

 

 

Gambar 4.  3 Proses Sistem Berjalan 
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1. Kelcamatan melmelbelrikan sulrat ataul puln dokulmeln yang belrkaitan 

delngan kellulrahan  

2. Ditelrimaa olelh admin kellulrahan  

3. Dicatat dibulkul agelnda bulkul masulk 

4. Ditelrima Selkreltaris Lulrah seltellah itul mellaporkan kelpada lulrah Sulrat 

yang tellah ditelrima dari kelcamatan 

5. Seltellah sulrat” masulk dan kellular suldah di laporkan kel Lulrah tahap 

sellanjultnya sulrat akan di simpan di rulang pelnyimpanan.  

4.2.1. Analisis PIECES 

 

Tabel 4.  1. Tabel Analisis PIECES 

No Analisis Kellelmahan Sistelm 

Lama 

Sistelm yang Diulsullkan 

1 Pelrformancel 

 

(Kinelrja) 

laporan dikirimkan 

selcara langsulng kel 

kantor kelcamatan. Hal 

ini dapat melnghambat 

waktul kelgiatan 

pelngarsipan data 

kellulrahan.  

Sistelm tidak melmelrlulkan 

prosels yang panjang, karelna 

data dapat diinpultkan 

langsulng pada sistelm olelh 

Admin Kellulrahan.  

 

2 Information  

(Informasi) 

Kelsalahan keltika   

melngisi   data selring saja 

telrjadi karelna prosels 

belrjalan masih dilakulkan 

selcara 

manulal. 

Sistelm yang diulsullkan 

nantinya 

dapat melngulrangi kelsalahan- 

kelsalahan yang telrjadi keltika 

dilakulkan delngan sistelm 
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selbellulmnya, karelna data 

akan 

divalidasi telrlelbih dahullul 

olelh 

admin kellulrahan selbellulm 

dikirimkan kel admin 

kelcamatan. 

 

3 Elconomi  

(Elkonomi) 

Sistelm yang lama 

melmakan biaya  yang 

lelbih banyak, karelna 

laporan              m                   a                   s                  i                h 

melnggulnakan kelrtas, 

bellulm lagi telmpat 

pelnyimpanan ulntulk 

melnyimpan laporan 

yang melmbu ltulhkan 

telmpat yang belsar. 

Pada sistelm ulsullan, data-data 

relkapitullasi suldah telrseldia  

dalam belntulk laporan tabell 

yang dapat dilihat olelh admin 

kellulrahann dan admin 

kelcamatan yang dipilih pada 

sistelm, tidak melmelrlulkan 

biaya pelnyimpanan fisik yang 

lelbih banyak.  

4 Control  

(Pelngelndalian) 

Pelngelndalian yang 

dilakulkan telrgolong lelbih 

sullit karelna keltika 

melmbultulhkan sulatul 

dokulmeln maka haruls 

melmbulka ru lang 

pelnyimpanan dan 

melncari dalam 

tulmpulkan laporan-

laporan lain yang 

melnyatul. 

Sistelm yang diulsullkan dapat 

mellihat selcara langsulng, 

laporan yang ingin dicari pada 

sistelm, tanpa pelrlul mellihat 

rulang pelnyimpanan. 
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5 Elfficielncy 

(Elfelsieln) 

Sistelm selbellu lmnya masih 

bellulm elfisieln dikarelnakan 

melmbultulhkan  waktul 

yang rellatif lelbih lama 

yaitul       dalam hal 

melngulmpullkan selrta 

mellaporkan kelpada 

Kelcamatan,  

Pada sistelm ulsullan, dapat 

melmuldahkan dan melnghelmat 

waktul keltika Admin 

Kellulrahan melnginpultkan data-

datanya karelna keltika melrelka 

melnginpultkan, data suldah 

telrsimpan di dalam databasel 

yang suldah dapat dilihat 

langsulng olelh pihak 

Selkreltariat kellulrahan tanpa 

mellakulkan relkapitullasi 

kelmbali.  

6 Selrvicel 

(Layanan) 

Pellayanan yang 

dibelrikan pada sistelm 

selbellulmnya melmelrlulkan 

waktul selrta telnaga yang 

culkulp banyak, karelna 

Admin kellulrahan haruls 

melngisi ullang data-data 

yang    suldah    

dikirimkan    olelh 

Admin          kelcamatan.        

Pada sistelm yang diulsullkan, 

layanan yang dibelrikan dapat 

melmuldahkan pelnggulna dari 

selgi waktu l, telnaga dan julga 

biaya. Telrlelbih lagi pihak  

kellulrahan dimuldahkan karelna   

keltika   melnginginkan 

laporan belrdasarkan 

Kelcamatan dan pelriodel 

melrelka bisa langsulng 

melmanfaatkan fitulr filtelrnya. 

 

 

4.2.2. Analisis Sistem Berjalan  

Belrdasarkan idelntifikasi pelrmasalahan selbellulmnya, pelnelliti melngulsullkan 

ulntulk melmbu lat selbulah sistelm informasi belrbasis welbsitel yang dapat melmbantul 

pihak Kellulrahan, dalam mellaksanakan kelgiatan pelngarsipan data. 
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Sistelm ini diharapkan dapat melmbantul melmpelrcelpat kelgiatan pelngarsipan 

data yang ada pada kantor kellulrahan pandaul hullul II selrta pelnggulna melrasakan 

kelmuldahan Keltika melnggulnakan sistelm yang akan dibanguln. 

4.2.3. Analisis kebutuhan sistem  

Kelbultulhan sistelm yang dipelrlulkan pada Sistelm Informasi Pelngarsipan  

data kelwilayahan di Kantor Kellulrahan Pandaul Hullul II, yaitul: 

1. Sistelm yang dibulat dapat mellakulkan kelgiatan pelngarsipan data 

kelwilayahan    melnjadi lelbih celpat dan elfisieln delngan melmiliki 

tampilan selrta fitulr yang muldah dipahami olelh pelnggulna. 

2. Mampul mellihat data-data yang suldah diinpu ltkan olelh Admin 

Kellulrahan  

3. Melmbelrikan kelmuldahan mellakulkan pelngulndulhan laporan. 

4. Telrciptannya data-data telrintelgrasi. 

5. Softwarel yang digulnakan dalam melmbanguln sistelm: 

a. Melnggulnakan bahasa pelmrograman PHP dan Javascript. 

b. Melnggulnakan sistelm opelrasi Windows. 

c. Melnggulnakan MySQL selbagai Databasel Managelmelnt 

Systelm. 

d. Melnggulnakan Visulal Stuldio Codel selbagai telxt elditor ulntulk  

melnulliskan kodel program. 

e. Melnggulnakan Draw.io selbagai aplikasi ulntulk melndelsain 
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pelrancangan  prosels. 

4.3. Face Proses Desain 

4.3.1. Desain Proses  

4.3.1.1. Use Case Diagram 

Ulsel casel diagram digulnakan ulntulk melnggambarkan hu lbulngan antara aktor 

delngan aktivitas yang telrjadi pada sistelm informasi pelngarsipan data kellulrahan, 

ada belbelrapa aktor yang telrlibat dalam hal ini. 

Tabel 4.  2 Identifikasi Aktor 

 

Seltellah mellakulkan idelntifikasi aktor, langkah sellanjultnya yaitul 

mellakulkan idelntifikasi ulsel casel belrdasarkan aktivitas-aktivitas yang telrjadi 

antara aktor delngan sistelm pada sistelm informasi pelngarsipan data kelwilayahan. 

 

NO AKTOR DElSKRIPSI 

1 Admin Kellulrahan  Aktor yang melndapatkan hak aksels 

ulntulk mellakulkan inpult data laporan 

pada sistelm  

 

2 Lulrah  Aktor yang melndapatkan hak aksels 

ulntulk mellihat data yang suldah di 

inpultkan pada sistelm dalam belntulk 

tablel ataul puln melngu lndulhnya dalam 

belntulk dokulmeln  

 

3 Selkreltaris Lulrah  Aktor yang melndapatkan hak aksels 

ulntulk mellihat dan melnginpult pada 

sistelm dan dapat melngulndulhnya dalam 

belntulk dokulmeln.  
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Tabel 4.  3 Identifikasi Use Case 

No. Nama Ulsel 

Casel 

Delskripsi Aktor 

1 Login Ulsel casel ini melnggambarkan    

aktivitas dari aktor ulntulk masulk 

kel dalam sistelm delngan 

melmasulkkan ulselrnamel dan 

password. 

Admin Kellulrahan, 

Selklulr, Lulrah  

2 Kellola Ulselr Ulsel casel ini melnggambarkan  

aktivitas dari aktor ulntulk 

melngellola ulselr selpelrti, tambah 

ulselr, eldit ulselr, selrta hapuls ulselr. 

Admin Kellulrahan, 

Selklulr  

3 Kellola 

Informasi Arsip 

Ulsel casel ini melnggambarkan  

aktivitas aktor ulntulk mellakulkan 

kellola informasi selpelrti 

melnambah informasi, melngulbah 

informasi selrta melnghapuls 

informasi. 

Admin Ke llu lrahan, 

Se lklu lr  

4 Lihat Informasi 

Arsip 

Ulsel casel ini melnggambarkan       

aktivitas dari aktor ulntulk 

mellihat informasi-informasi 

yang dibelrikan olelh Admin 

Selmula Aktor  
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Kelcamatan  

5 Eldit Profil Ulsel casel ini melnggambarkan 

aktivitas aktor ulntulk melngulbah 

data diri pelnggulna pada sistelm. 

 Admin Kellulrahan,      

Selklulr   

6 Download 

Laporan 

Ulsel casel ini melnggambarkan 

aktivitas aktor ulntulk mellakulkan 

download laporan yang suldah 

diinpultkan dalam belntulk 

dokulmeln. 

Selmula Aktor  

7 Logou lt Ulsel casel melrulpakan aktivitas 

aktor ulntulk kellular dari sistelm. 

Selmula Aktor 

 

Seltellah mellakulkan  indelntifikasi ulselr  casel Langkah sellanjultnya yaitul 

melrulpakan gambaran dari intelraksi yang dilakulkan aktor delngan aktivitas  yang 

telrjadi pada sistelm  informasi  pelngarsipan data  kellulrahan  
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Sistem Informasi Pengarsipan Data Kelurahan Pandau Hulu II 

 

Gambar 4.  4 Diagram Use Case 

  

  

 

 

Tabel 4.  4 Use Case Skenario Login 

Use Case 

Name 

Login 
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Use Case ID 1 

Actor Sellulrulh Aktor 

Description Ulsel casel ini melnggambarkan aktivitas dari aktor ulntulk masulk kel 

dalam sistelm delngan melmasulkkan ulselrnamel dan password. 

Pre-

Condition 

- 

Typical 

Course 

Events 

Actor Action Systelm Relsponsel 

1. Aktor melmbulka link 

welbsitel  Sistelm 

Informasi Pelngarsipan 

Data Kellu lrahan 

(SIAS) 

2. Sistelm melnampilkan 

halaman „Login‟ 

3. Aktor melnginpultkan 

ulselrnamel selrta 

password pada form 

login 

 

4. Klik „Login‟ 
5. Sistelm akan mellakulkan 

velrifikasi ulselr 



50 

 

 

 

 

Tabel 4.  5 Use Case Skenario Kelola User 

Use Case Name Kellola Ulselr 

Use Case ID 2 

Actor Admin Kellulrahan, Selkreltariat Lulrah  

Description Ulsel casel ini melnggambarkan aktivitas dari aktor ulntulk 

melngellola ulselr selpelrti, tambah ulselr, eldit ulselr, selrta hapuls 

ulselr. 

Pre-Condition Aktor haruls suldah login kel dalam sistelm dan melmbulka 

halaman „Kellola Ulselr‟ 

 
Actor Action Systelm Relsponsel 

  6. Sistelm akan melnampilkan 

halaman dashboard 

belrdasarkan rolel. 

Alternate 

Courses 

5. Sistelm akan melnampilkan pelsan elrror apabila ulselr 

tidak selsu lai dalam melngisi data ataul ulselr tidak 

telrdaftar pada databasel. Lalul kelmbali kel langkah 3. 

Conclusion Aktor belrhasil masulk kel dalam sistelm 

Post Condition Halaman ‘Dashboard’ 

Typical Course 

Events 

1. Klik melnul „Kellola 

Ulselr‟ 

2. Sistelm akan melnampilkan 

data ulselr 
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3. Klik „Tambah Ulselr’ 
4. Sistelm akan melnampilkan 

halaman form „Tambah 

Ulselr’ 

5. Melngisi data-

data                              yang 

dibultulhkan pada 

form inpultan 

 

6. Klik „Simpan‟ 
7. Sistelm akan mellakulkan 

validasi pada form yang 

diinpu ltkan 

 8. Melnyimpan data yang diisi 

pada databasel 

 9. Melnampilkan pelsan „Data 

Belrhasil Disimpan‟ 

 10. Melnampilkan halaman 

„Kellola Ulselr‟ 

Alternate 

Courses 

11. Klik „Batal‟, kelmbali kel tahap 2 

 

12. Apabila telrjadi kelsalahan keltika melngisi form sistelm 

akan melnampilkan pelsan elrror „Ada Kelsalahan pada 

Form, Mohon Pelriksa Kelmbali‟, lalu l kelmbali kel langkah 

5 
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13. Klik „Eldit‟ u lselr 
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 14. Melnampilkan form „Eldit Ulselr’ 

15. Melngisi data-data yang ingin diulbah pada form 

16.. Klik „Simpan‟ 

17. Klik „Batal‟, kelmbali kel langkah 2 

18. Validasi form inpultan 

19. Apabila telrjadi kelsalahan keltika melngisi form sistelm akan 

melnampilkan pelsan elrror „Ada Kelsalahan pada Form, 

Mohon Pelriksa Kelmbali‟, lalul kelmbali kel langkah 5a 

20. Melnyimpan data yang diisi pada databasel 

21. Melnampilkan pelsan „Data Belrhasil Diulbah 

22. Melnampilkan halaman „Kellola Ulselr‟ 

23. Klik „Hapuls Akuln‟ 

24. Melnampilkan dialog konfirmasi hapuls akuln 

25. Klik „Okel‟ 

26. Klik „Batalkan‟ akan kelmbali kel langkah 2 

27. Melnghapuls data dari databasel 

28. Melnampilkan pelsan „Data Belrhasil Dihapul 

29. Melnampilkan halaman „Kellola Ulselr‟ 

Conclusion Aktor belrhasil melngellola Ulselr 
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Post Condition Kellola Ulselr 

 

Tabel 4.  6 Use Case Skenario Kelola Informasi Arsip  

Use Case Name Kellola Informasi Arsip 

Use Case ID 3 

Actor Admin Kellulrahan, Selkreltaris Kellulrahan 

Description Ulsel casel ini melnggambarkan aktor ulntulk mellakulkan 

Kellola                                               Informasi Arsip  

Pre-Condition Aktor haruls suldah login kel dalam sistelm agar dapat 

mellakulkan                                     Kellola Informasi Arsip 

Typical Course 

Events 

Actor Action Systelm 

Relsponsel 

1. Klik melnul „Informasi 

Arsip‟ 

2. Melnampilkan data 

informasi arsip 

3. Klik „Tambah 

Informasi Arsip‟ 

4. Melnampilkan halaman 

form 

 

    „Tambah Informasi Arsip‟ 

5. Melngisi data-data yang 

dibultulhkan pada form 

inpultan 
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6. Klik „Simpan‟ 

7. Sistelm akan mellakulkan 

validasi pada form yang 

diinpultkan 

 
8. Melnyimpan data pada 

 

databasel 

 
9. Melnampilkan  pelsan 

„Informasi Arsip Belrhasil 

Ditambahkan‟ 

  
10. Melnampilkan halaman 

„Kellola Informasi Arsip‟ 

Alternate 

Courses 

1a. Klik „Batal‟, kelmbali kel tahap 2 

 

2a. Apabila telrjadi kelsalahan keltika melngisi form sistelm 

akan melnampilkan pelsan elrror „Ada Kelsalahan pada 

Form, Mohon Pelriksa Kelmbali‟, lalul kelmbali kel 

langkah 5 

3a. Klik „Eldit Informasi‟ 

 

4a. Melnampilkan form ‘Eldit Informasi‟ 

 

5a. Melngisi data-data yang ingin diulbah pada form 

 

6a. Klik „Simpan‟ 
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7a. Klik „Batal‟, kelmbali kel 

langkah 2 7a. Validasi form 

inpultan 
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 8a. Apabila telrjadi kelsalahan keltika melngisi form sistelm 

akan melnampilkan pelsan elrror „Ada Kelsalahan pada 

Form, Mohon Pelriksa Kelmbali‟, lalul kelmbali kel 

langkah 5a 

9a. Melnyimpan data pada databasel 

 

10a. Melnampilkan pelsan „Informasi arsip 

Belrhasil Diulbah‟  

11a. Melnampilkan halaman „Kellola Informasi 

Arsip‟ 

12a. Klik „Hapuls Data‟ 

 

13. Melnampilkan dialog konfirmasi hapu ls 

Informasi                 a                   r                        s                     i                      p                                                                            

14a. Klik „Okel‟ 

15a. Klik „Batalkan‟ akan kelmbali kel 

langkah 

 16a. Melnghapuls informasi arsip dari 

databasel 

17a. Melnampilkan pelsan „Informasi arsip Belrhasil Dihapuls‟ 
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Tabel 4.  7 Use Case Skenario Lihat Informasi Arsip 

18a. Melnampilkan halaman „Kellola Informasi‟ 

Conclusion Aktor belrhasil mellakulkan kellola informasi 

Post Condition Kellola Informasi 

Use Case Name Lihat Informasi Arsip 

Use Case ID 4 

Actor Selmula Aktor  

Description Ulsel casel ini melnggambarkan aktivitas u lntulk mellihat 

informasi   Arsip yang disampaikan olelh pihak Admin 

Kellulrahan  

Pre-Condition Aktor haruls suldah login kel dalam sistelm agar dapat mellihat 

informasi Arsip yang disampaikan  

Typical Course Actor Action Systelm Relsponsel 
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Events 
1. Klik melnul 

“Dashboard” 

2. Sampaikan informasi-

informasi Arsip yang 

disampaikan olelh pihak 

Admin Kellulrahan.  

Alternate 

Courses 

- 

Conclusion Aktor dapat mellihat informasi Arsip 

Post Condition - 
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Tabel 4.  8 Use Case Skenario Edit Profil 

Use Case Name Eldit Profil 

Use Case ID 5 

Actor Admin Kellulrahan, Selkreltaris Lulrah   

Description Ulsel casel ini melnggambarkan aktivitas aktor ulntulk 

mellakulkan prosels ulbah profil data ulselr 

Pre-Condition  Aktor haruls suldah login kel dalam sistelm agar dapat 

mellakulkan eldit profil 

Typical Course 

Events 

Actor Action Systelm Relsponsel 

      1. Aktor melmilih melnul      

“Profil” 

2. Sistelm akan melnampilan 

melnul eldit profil.   

 
3. Eldit data pada form 

yang  telrseldia 

 

 

 

 

4. Klik „Simpan‟ 
5. Sistelm akan mellakulkan 

validasi pada form inpultan 
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Tabel 4.  9 Use Case Skenario Download Laporan 

 

Use Case 

Name 

Download Laporan 

Use Case ID 22 

Actor Sellulrulh Aktor 

 
 

6. Melnyimpan data yang di 

isi pada databasel 

 
 

7. Melnampilkan pelsan Data 

Belrhasil Diulbah 

 
 

8. Melnampilkan halaman 

“Login” 

Alternate 

Courses 

Klik „Batal‟ kelmbali kel halaman ‘Dashboard’ 

 Apabila telrjadi kelsalahan pada form sistelm akan 

melnampilkan pelsan elrror „Ada Kelsalahan pada Form, 

Mohon Pelriksa Kelmbali‟ 

Conclusion Aktor belrhasil melngulbah profil 

Post Condition Halaman „Login‟ 
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Description Ulsel casel ini melnggambarkan aktivitas aktor ulntulk 

mellakulkan 

 

download laporan yang suldah diinpultkan dalam belntulk 

dokulmeln 

Pre-Condition Aktor haruls suldah login kel dalam sistelm agar dapat 

Download 

 

Laporan 

Typical Course 

 

 

 

 

 

Events 

Actor Action Systelm Relsponsel 

1. Klik melnul „Laporan‟ 
2. Melnampilkan Halaman 

„Laporan‟ 

3. Melmilih Laporan 

yang ingin di 

download, 

Kelcamatan dan 

Pelriodel Laporan. 

 

4. Klik „Download‟ 
5. Sistelm akan melngirimkan 

relspons belrulpa konfirmasi 

download laporan dalam 

belntulk dokulmeln 
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Alternate 

Courses 

- 

Conclusion Aktor dapat melnyimpan laporan dalam belntulk dokulmeln 

Post Condition Download Laporan 

 

Tabel 4.  10 Use Case Skenario Logout 

Use Case Name Logoult 

Use Case ID 23 

Actor Sellulrulh Aktor 

Description Ulsel casel melrulpakan aktivitas aktor ulntu lk kellular dari sistelm. 

Pre-Condition Aktor haruls suldah login kel dalam sistelm 

Typical Course 

Events 

Actor Action Systelm Relsponsel 

1. Klik „Logoult‟ 
2. Sistelm akan melmprosels aktor 

ulntulk kellular dari sistelm 

 
3. Aktor belrhasil kellular dari 

sistelm, sistelm akan 

melnampilkan

 halama
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4.3.2. Activity Diagram  

Belrikult ini melrulpakan Activity Diagram yang belrtuljulan ulntulk 

melmbelrikan gambaran aktivitas yang telrjadi pada Sistelm Informasi 

Pelngarsipan data kelwilayahan. 

1. Activity Diagram Login  

Pada aktivitas ini melrulpakan kelgiatan yang dilakulkan aktor 

ulntulk dapat masulk kel dalam sistelm selrta melndaptakan hak aksels 

telrhadap sistelm aktor yang masulk haruls melmiliki ulselrnamel dan 

password yang telrdapat pada databasel sistelm.  

n „Login‟ 

Alternate 

Courses 

- 

Conclusion Aktor belrhasil kellular dari sistelm 

Post Condition Halaman „Login‟ 
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Gambar 4.  5 Activity Diagaram Login 

 

2. Kellola Ulselr  

Pada aktivitas ini aktor dalam hal ini Admin Kellulrahan 

Selkreltariat kellulrahan  dapat melngellola data ulselr selpelrti 

melnambah, eldit selrta hapuls ulselr yang dapat melmiliki hak aksels 

pada 
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Gambar 4.  6 Activity Diagaram Kelola User 

 

 

 

 Admin Kelurahan, Sekretaris Kelurahan 
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3. Kellola Informasi Arsip  

Aktivitas ini melnggambarkan kelgiatan yang dilakulkan aktor ulntu lk 

melngellola informasi yang akan disampaikan pada ulselr dalam hal ini Admin 

Kelcamatan. Ada puln kelgiatan yang dapat dilakulkan aktor antara lain selpelrti bulat 

informasi, eldit informasi dan hapuls informasi. Sellain itul aktor julga haruls suldah 

melmiliki hak aksels dalam sistelm delngan cara login pada sistelm.  
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Gambar 4.  7 Activity Diagaram Kelola User 

 

4. Lihat Informasi Arsip                 

Aktivitas ini melnggambarkan kelgiatan aktor ulntulk mellihat informasi-

informasi yang dibelrikan 

Admin Kelurahan, Sekretaris Kelurahan 
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Gambar 4.  8 Activity Diagaram Lihat Informasi 

 

5. Eldit Profil  

Pada Aktivitas ini Aktor dapat melngulbah data-data diri selpelrti elmail, nama 

dan password pelnggulna pada sistelm. Aktor haruls login telrlelbih dahullul keldalam 

sistelm.  

 

 Seluruh Aktor  
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Gambar 4.  9 Activity Diagram Edit Profil 

    

6. Download Laporan  

Aktivitas ini melnggambarkan aktor ulntulk mellakulkan download laporan 

dalam belntulk dokulmeln. 

 

Admin Kelurahan, Sekretaris Kelurahan 
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Gambar 4.  10 Activity Diagaram Download Laporan 

 

7. Logoult  

Pada aktivitas ini melrulpakan gambaran dari aktor ulntu lk kellular dari sistelm. 

Aktor haruls login kel dalam sistelm telrlelbih dahullul 
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Gambar 4.  11 Activity Diagaram Logout 

 

4.3.2.1. Skema Database 

Belrikult ini melrulpakan gambar dari skelma databasel yang melnggambarkan 

modell databasel delngan pelndelfisian dalam belntulk tabell, kelys, indelx dan atulran 

intelgritasnya 

 

Gambar 4.  12 Skema Database 
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4.3.2.2. Spesifikasi Database 

 

1. Ulselr  

Nama Tabell  : ulselr 

Primary Kely : id  

Tabel 4.  11 Spesifikasi Databse User 

No Field Type Size Keterangan 

1 id int 5 id 

2 ulselrnamel varchar 50 ulselrnamel 

3 password varchar 50 password 

4 fulllnamel Varchar 30 fulllnamel 

5 lelvell elnulm Admin,ulselr lelvell 

6 jelnis_kellamin varchar 20 jelniskellamin 

7 foto varchar 500 foto 

 

2. Sulrat masulk  

Nama Tabell  : sulrat masulk 

Primary Kely : id  

Tabel 4.  12 Spesifikasi Database surat masuk 

No Field Type Size Keterangan 

1 id int 5 id 

2 no_agelnda varchar  10 noagelnda 

3 no_sulrat varchar  100 nosulrat 

4 jelnis_sulrat  datel 30 jelnissulrat 

5 tanggal_sulrat datel  tanggalsulrat 

6 tanggal_telrima datel  tanggalsulrat 

7 asal_sulrat varchar 50 asalsulrat 

8 isi_ringkas varchar 100 isiringkas 

9 filel varchar 50 filel 
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3. Sulrat Kellular  

Nama Tabell  : sulrat mas 

Primary Kely : id  

Tabel 4.  13 Spesifik Database Surat Keluar 

No Field Type Size Keterangan 

1 id int 10 id 

2 no_agelnda varchar 10 noagelnda 

3 no_sulrat varchar 100 nosulrat 

4 jelnis_sulrat varchar 30 jelnissulrat 

5 tanggal_kirim datel  tanggalkirim 

6 tuljulan varchar 50 tuljulan 

7 Isi_ringkas varchar 250 isiringkas 

8 filel varchar 250 filel 

 

Desain Interface  

1. Delsain Intelrfacel Admin Kellulrahan  

a) Halaman Login

 

Gambar 4.  13 Halaman Login 
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b) Halaman Dasbhord  

 

Gambar 4.  14 Halaman Dasbhoard 

 

c) Form Sulrat Masulk  

 

Gambar 4.  15 Form Surat Masuk 
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d) Eldit Sulrat Masulk  

 

Gambar 4.  16 Edit Surat Masuk 

 

e) Form Sulrat Kellular  

 

Gambar 4.  17 Form Surat Keluar 
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f) Eldit Sulrat Kellular  

 

Gambar 4.  18 Edit Surat Keluar 

g) Laporan Agelnda 

 

Gambar 4. 19. Menu Laporan Surak Masuk 
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Gambar 4. 20. Menu Laporan Surat Keluar 

4.4. Implementasi  

4.4.1. Coding (Pengkodean) 

Tahapan implelmelntasi pada pelngkodelan Sistelm Informasi Pelngarsipan    

data Kellulrahan Pandaul Hullul II yang dilakulkan pelnelliti yaitul melnggulnakan 

bahasa pelmrograman PHP dan Boostrap ulntulk bagian frontelnd, selrta MySQL 

digulnakan selbagai Databasel Managelmelnt Systelm dalam pelngellolaan  databasel 

pada sistelm yang dibanguln. 

4.4.2. Testing (Pengujian) 

4.4.2.1   Black-Box Testing  

Tahapan implelmelntasi pada pelngu ljian belrtuljulan ulntulk apakah  sistelm telrselbult 

suldah selsulai yang diharapkan ataul telrdapat belbelrapa kelsalahan-kelsalahan yang 

tidak ditelmulkan olelh pelnelliti keltika  mellakulkan pelngkodelan sistelm. Pelnguljian ini 

melnggulnakan black-box telsting delngan melnjalankan sistelm telrselbult olelh 

pelnggulna selrta mellihat hasilnya selcara langsulng. 
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1. Pelnguljian Yang Dilaku lkan Olelh Admin 

 

Tabel 4.  14 Black-Box Testing 

NO Fungsi yang 

diuji 

Cara yang 

dilakukan 

Hasil yang 

diharapkan 

Hasil 

pengujian 

1 

Fulngsi Login 

Admin 

melmasulkkan 

ulselrnamel dan 

password 

Admin masulk kel 

dalam sistelm 

melnampilkan 

halaman 

dasboard 

administrator 

Belrhasil 

2 

Fulngsi Login 
Gagal 

Admin 

melmasulkkan 

ulselrnamel dan 

password yang 

salah 

Tidak bisa masu lk 

kel halaman 

dasboard 

administrator dan 

kelmbali kel halaman 

login 

Belrhasil 

3 

Fulngsi 

tambah 

data ulselr 

Masulk kel halaman 

kellola ulselr mellaluli 

sulb melnul kellola 

ulselr pada melnul 

sistelm 

Selrvelr melnampilkan 

form tambah ulselr 

dan melnampilakan 

data ulselr yang suldah 

ditambah 

Belrhasil 

4 

Fulngsi eldit data 
ulselr 

Masulk kel 

halaman kellola 

ulselr, kelmuldian 

pilih eldit ulselr 

yang diinginkan. 

Tampil form eldit 

ulselr dan mellakulkan 

prosels eldit data u lselr. 

Belrhasil 

5 

Fulngsi hapuls 
data ulselr 

Masulk kel 

halaman kellola 

ulselr, kelmuldian 

pilih hapuls ulselr 

yang diinginkan 

Mellakulkan 

prosels hapuls data 

dan 

melnampilkan 

data ulselr kelmbali 

Belrhasil 

6 

Fulngsi 

tambah  

Sulrat 

Masulk 

Masulk kel halaman 

data kellas mellaluli 

sulb melnul kellas pada 

melnul data mastelr 

Tampil form 

tambah data kellas 

dan mellakulkan 

prosels tambah 

kellas, selrta 

melnampilkan data 

kellas 

Belrhasil 
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7 

Fulngsi eldit 
Sulrat Masulk 

Masulk kelhalaman 

data kellas, 

kelmuldian pilih eldit 

kellas yang 

diinginkan 

Tampil form eldit 

data kellas dan 

mellakulkan prosels 

eldit data kellas 

Belrhasil 

8 

Fulngsi hapuls 
Sulrat Masulk 

Masulk kelhalaman 

data kellas, 

kelmuldian pilih 

hapuls kellas yang 

diiginkan 

Mellakulkan 

prosels hapuls data 

dan melnampilkan 

data 

kellas kelmbali 

Belrhasil 

9 

Fulngsi 

tambah 

Sulrat 

Kellular 

Masulk kel 

halaman tahuln 

akadelmik 

mellaluli sulb 

melnul tahuln 

akadelmik pada 

melnul data 

mastelr 

Tampil form tambah 

data tahuln akadelmik, 

dan mellakulkan 

prosels pelnambahan 

data tahuln akadelmik 

Belrhasil 

10 

Fulngsi eldit 

Sulrat 

Kellular 

Masulk 

kelhalaman 

data tahuln 

akadelmik, 

kelmuldian pilih 

eldit tahuln 

akadelmik yang 

diinginkan 

Tampil form eldit data 

tahuln akadelmik dan 

mellakulkan prosels 

eldit tahuln akadelmik 

Belrhasil 

11 

Fulngsi 

hapuls Sulrat 

Masulk 

Masulk 

kelhalaman 

data tahuln 

akadelmik, 

kelmuldian pilih 

hapuls tahuln 

akadelmik yang 

diiginkan 

Mellakulkan prosels 

hapuls data dan 

melnampilkan data 

tahuln akadelmik 

kelmbali 

Belrhasil 

12 

Fulngsi 

Logoult 

Melnelkan 

tombol logoult 

pada navbar 

melnul 

Sistelm akan kellu lar 

dari selsi dan Kelmbali 

kel melnul login 

Belrhasil 

 

 

Dari hasil pelnguljian diatas, admin sulksels melnggu lnakan sistelm yang 

dimana admin mellakaulkan inpult data ulselr, data pelratulran, data kellas, data siswa, 
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data relkaman cctv, dan data pellanggaran. Admin julga mellakulkan pelnguljian 

mellihat relkaman yang tellah diulpload keldalam sistelm. 

4.4.3. Kode Surat Pandau Hulu II 

 01 ulntulk kodel Sulrat Kelpultulsan (SK)  

 02 ulntulk kodel Sulrat Ulndangan (SUl)  

 03 ulntulk kodel Sulrat Pelrmohonan (SPm)  

 04 ulntulk kodel Sulrat Pelmbelritahulan (SPb)  

 05 ulntulk kodel Sulrat Pelminjaman (SPp)  

 06 ulntulk kodel Sulrat Pelrnyataan (SPn)  

 07 ulntulk kodel Sulrat Mandat (SM)  

 08 ulntulk kodel Sulrat Tulgas (ST)  

 09 ulntulk kodel Sulrat Keltelrangan (SKelt)  

 10 ulntulk kodel Sulrat Relkomelndasi (SR)  

 11 ulntulk kodel Sulrat Balasan (SB)  

 12 ulntulk kodel Sulrat Pelrintah Pelrjalanan Dinas (SPPD)  

 13 ulntulk kodel Selrtifikat (SRT)  

 14 ulntulk kodel Pelrjanjian Kelrja (PK)  

 15 ulntulk kodel Sulrat Pelngantar (SPelng)  
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BAB V 

PENUTUP 

5.1.   Kesimpulan 

Belrdasarkan hasil dan pelmbahasan pada pelmbahasan selbellulmnya, 

dapat disimpullkan bahwa: 

1. Pelnellitian ini dilakulkan masih dalam batas wilayah Kellulrahan. 

2. Pelngarsipan pada Kellulrahan Pandaul Hulllul II masih melnggulnakan 

pelngarsipan manulal, dimana pelnggulna masih melnggulnakan bulkul 

belsar ulntulk melncatat seltiap sulrat masulk dan sulrat kellular.  

3. Pelrancangan sistelm El-Arsip dibulat ulntulk melmuldahkan pelnggulna 

dalam melnellola pelngarsipan selcara digital.  

4. Meltodel yang digulnakan dalam melrancang sistelm El-Arsip yaitul 

meltodel RAD dan Algoritma Selqulelntial Selarching.   

5. Sistelm yang dirancang belrfokuls pada pelngarsipan sulrat masulk dan 

sulrat kellular. 

6. Sistelm dibulat belrbasis welb delngan melnggulnakan Bahasa 

pelmrograman PHP dan mysql databasel.  

5.2.   Saran 

Belrdasarkan pelnellitian yang tellah dilakulkan olelh pelnelliti, pelnelliti 

melmiliki                   belbelrapa saran gulna pelnellitian sellanjultnya, yaitul: 

1. Mellakulkan pelnellitian ditingkat wilayah yang lelbih tinggi, selpelrti 

kelcamatan.  
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2. Pelnellitian sellanjultnya dapat melngintelgrasikan delngan sistelm lainnya 

selpelrti Disposisi dan Elkspeldisi.  

3. Dapat melngelmbangkan sistelm pelngarsipan delngan meltodel dan 

algoritma yang lain.  

4. Dapat melrancang sistelm El-Arsip delngan melnggulnakan Bahasa 

pelmrograman lainnya. 
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